
米倉國小 112學年度外掃區域分配表 

導 師 班 級 掃地區域 

謝亞臻 

 (101) 

一年忠班 

18人 
一樓風雨走廊前段(含階梯)、螃蟹書櫃及走廊 

吳士瑋 

(102) 

一年孝班 

20人 
花圃（1）（2）含花圃前跑道、凌雲樓一樓洗手台 

陳怡伶 

(103) 

一年仁班 

16人 
花圃（3）（4）含花圃前跑道、飲水機旁空地及水溝 

李淑芬 

(201) 

二年忠班 

25人 
花圃（5）含花圃前跑道、司令台、升旗台、學務處 

 徐嘉宣

(202) 

二年孝班 

27人 
花圃（6）（7）含花圃前跑道、學習教室、教務處 

蔡鳳春 

(301) 

三年忠班 

18人 

花圃（9）含花圃前跑道、藝文樓樓梯（1）含前方走廊、 

三年級教室後面水生池廊道(含廁所旁階梯及平台) 

周郁芬 

(302) 

三年孝班 

18人 

花圃（8）含花圃前跑道、觀海樓樓梯（2）、竹文物館道無障礙廁所走廊、 

廁所 A1  

吳文凱 

(303) 

三年仁班 

17人 

凌雲樓樓梯（5）含前方走廊、迴旋梯（1~3 樓）含合作社前走廊、防災綜

合教室 

何肇恩 

 (401) 

四年忠班 

20人 
電腦教室、鍵盤教室、朝陽樓樓梯（3）、禮堂、3樓風雨走廊 

林家陞 

(402) 

四年孝班 

20人 

廁所 B2、朝陽樓樓梯（4）、自然教室含走廊洗手台、樂活館(含外面空地及

小階梯)  

邱昕芸 

 (403) 

四年仁班 

18人 
廁所 B1、籃球場、菜圃(含廁所前階梯)、一樓風雨走廊含旁邊水溝 

王嘉澤 

 (501) 

五年忠班 

21人 

廁所 C1 (含小羊廁所前階梯)、視聽教室、會議室、未來教室、總務處、輔

導室 

林惠敏 

 (502) 

五年孝班 

20人 
廁所 C2、小操場、大地遊戲區 

辜建嘉 

(503) 

五年仁班 

22人 

廁所 C3、遊戲場、資源回收室 (2人) 、體育器材室(2人) 、健康中心(2

人)、樂齡教室(3人) 

吳益青 

 (601) 

六年忠班 

17人 
大操場及跑道、獅子老虎階梯、百年米倉、追風溜滑梯平台 

謝詠安 

 (602) 

六年孝班 

22人 

上下坡道、前停車場、警衛室旁空地、烘焙教室外面、教師宿舍下方走道

(2人) 

李佳育 

 (603) 

六年仁班 

21人 
廁所 A2、廁所 A3、美勞教室、音樂教室、圖書室、教師宿舍 

＊教具室、甘樂館、竹文物館、校史館、檔案室、魚菜共生池等由館舍負責老師

安排學生或請求服務學習學生不定期整理。 

＊校門口至天橋公車站牌階梯，請總務處安排協助打掃。 

 



米倉國小 112學年度教師掃區督導表 

督導人員 督導區域 打掃班級 導    師 

麗靜老師  廁所 A1、教師宿舍(含下方走道) 
三年孝班 

六年仁班 

周郁芬老師 

李佳育老師 

晨寒老師 廁所 A3、三年級教室後面水生池廊道 六年仁班 李佳育老師 

浩棠老師 廁所 B1、菜圃、籃球場 
四年仁班 

四年孝班 

邱昕芸老師 

林家陞老師 

宗欣老師 廁所 C1、小操場、大地遊戲區 
五年忠班 

五年孝班 

王嘉澤老師 

林惠敏老師 

伯兆老師 廁所 C2、未來教室 
五年孝班 

五年仁班 

林惠敏老師 

辜建嘉老師 

淑華老師 大操場、防災教室 
六年忠班 

三年仁班 

吳益青老師 

吳文凱老師 

宇柔老師 資源回收室、子母車 五年仁班 辜建嘉老師 

恬均老師 體育器材室、學務處 
五年仁班 

二年忠班 

辜建嘉老師 

李淑芬老師 

雲霞護師 健康中心 五年仁班 辜建嘉老師 

惠紋老師 圖書室、輔導室 
六年仁班 

五年忠班 

李佳育老師 

王嘉澤老師 

毓璟老師 廁所 B2、自然教室 
四年仁班 

四年孝班 

邱昕芸老師 

林家陞老師 

之茵老師 廁所 C3、總務處 
五年忠班 

五年仁班 

王嘉澤老師 

辜建嘉老師 

宜真老師 電腦教室、教務處、會議室 

四年忠班 

二年孝班 

五年忠班 

何肇恩老師 

徐嘉宣老師 

王嘉澤老師 

佳良老師 禮堂、3樓風雨走廊、視聽教室 
四年忠班 

五年忠班 

何肇恩老師 

王嘉澤老師 

薇馨老師 美勞教室、音樂教室 六年仁班 李佳育老師 

之軒老師 廁所 A2、學習教室 
二年孝班 

三年忠班 

徐嘉宣老師 

蔡鳳春老師 

柏漢老師 遊戲場、上下坡道、前停車場 
五年仁班 

六年孝班 

辜建嘉老師 

謝詠安老師 

予慈老師 1樓風雨走廊、樂活館、鍵盤教室 

四年仁班 

四年孝班 

四年忠班 

邱昕芸老師 

林家陞老師 

何肇恩老師 

＊請各位老師於掃地時間撥空到督導區域督導學生進行打掃工作。 

 



 
各打掃區域標準  

◎ 外掃區域－辦公室 
項目 重點 

內地板 辦公桌下、走道（掃、拖） 

外地板（走廊） 掃地、拖地(不可有積水) 

門窗 玻璃、窗框、窗檯、門板（擦拭） 

一般垃圾、資源回收 定時處理垃圾及回收。 

洗手台 補充肥皂、洗手台清理(刷洗、除積水、水管暢通) 

◎ 外掃區域－廁所 
項目 重點 

洗手台 補充肥皂、洗手台清理(刷洗、除積水、水管暢通) 

鏡子 鏡子明亮(用乾布報紙擦拭) 

地板 廁所外走道、通道、走廊打掃時請避免大量沖水，儘量以刷子或拖把把

積水清乾，以保持地面乾燥 

馬桶、小便斗 刷洗乾淨，便池應保持白淨不得留有尿垢或便垢。(若有不通情形，應

立即至事務組登記維修) 

沖水踏板 刷洗乾淨 

殘障廁所 馬桶刷洗乾淨、若有放置工具應排放整齊 

垃圾桶 垃圾桶要鋪報紙，並定期刷洗垃圾桶。 

拖把槽 刷洗乾淨、除頭髮積水(若有阻塞，先自行疏通，漏水立即通報修理) 

門窗牆壁 不得有蜘蛛網，擦拭乾淨 

掃具 整齊擺放，除打掃必要之用具外，不得任意堆放雜物。（不可棄置於外） 

◎ 外掃區域－公共區域（各大樓樓梯、各辦公室、操場、校園平面、專業教室） 
項目 重點 

樓梯 清掃拖地樓梯、平台，天花板、牆角清理蜘蛛網、灰塵 

走廊、室內平面 清掃、拖（濕拖→乾拖） 

走道、室外平面 清掃（戶外區域、清除積水） 

操場、遊戲區 保持清潔並清除人為垃圾、落葉，不得有紙屑、果皮、塑膠袋或其他雜物

等。 

垃圾 清空一般垃圾、資源垃圾、樹葉 

停車場 清掃（清除人為垃圾）按時疏通，清理乾淨，不得有積沙、雜草或堵塞情

形。 

司令台 每日清掃，積水要拖乾 

◎掃區內均包含走廊及飲水機。    

◎掃區內的飲水機，請將表面擦拭乾淨。 

◎因應防疫新生活，室內掃區請定期用漂白水做消毒工作。 

◎班級垃圾桶不裝垃圾袋，請在打掃時時間拿至資源回收室前。    

 

 

 

 



112學年米倉國民小學教室配置圖 
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